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 Módulo Productos 

¿Cómo acceder al Módulo Productos? 

 

  Para acceder al Módulo Productos debe presionar el siguiente botón en el 

menú. 
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¿Cómo agregar un Producto? 

 

  Para agregar un Producto presione e siguiente botón. 

 

 

 

 

 

 

 

  

Aparecerá una ventana donde debe ingresar los datos necesarios para 

registrar el Producto, siendo obligatorios Código, Nombre y Precio Venta, el 

resto son opcionales. 
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  En esta sección debe ingresar un código el cual no debe repetirse en el 

sistema, para ello visualizará un icono que indica si el código ingresado es 

válido o no. 

 

 

 En caso de ser válido el icono será el siguiente. 

 

 

 

 En caso de no ser válido el icono será el siguiente. 

 

 

 Si el producto que desea agregar no tiene un código para identificarlo debe 

presionar el botón indicado en la imagen inferior, y se generará un nuevo 

código automáticamente. 

 

 

 

 

 

 



 

Volver al Menú 

Manual Módulo Productos 

 

5 

 Para que el Producto sea contabilizado este debe estar asignado a una 

Cuenta, esto aplica para clientes que tienen contratado el Módulo de 

Facturación Electrónica.  

 Para terminar el proceso de Agregar un nuevo Producto presione el botón 

Finalizar. 
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¿Cómo editar un Producto? 

 

 Para editar un Producto presione el botón de edición  , se cargará una 

ventana con la información del Producto donde usted podrá modificar los 

datos que desee, terminando el proceso con el botón Finalizar. 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


