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Modulo Reportes

éComo acceder al Mdédulo Reportes?

En este mddulo puede generar todos los reportes necesarios con la
informacion que contiene el sistema.

Para ingresar al Mddulo Reportes debe presionar el siguiente botén.
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éComo foliar hojas para impresion de libros?

Para foliar hojas para impresién de libros presione el siguiente botdn del
mendu.

Iﬁ Reportes E

Q, Foliar Hojas para impresién de libros [2 Foliar Hojas

Q, Voucher Desde N*: 1
Hasta N® 1
Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Luego debe ingresar Numero Desde y Numero Hasta que sera el inicio y el fin
del foliado, y presionar el botén PDF.

Iﬂ Reportes —

Q Foliar Hojas para impresicn de libros [3) Foliar Hojas

Q Voucher Desde N 1

Hasta N*: 1

Q Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Antes de generar los libros usted debera configurar los margenes de la
impresora que utilizara.
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¢Como generar reportes de Voucher?

Para generar reportes de Voucher presione el siguiente botén del menu.

[shil Reportes

i
B

Q Foliar Hojas para impresién de libros [Z1 Reporte Voucher
Pt Desde: 09-02-2018
Q Analisis Cuentas de Mayor Hasta 05-02-2018
Q, Balance General Tipo Comprobante: Todos b
Q, Libro Diario Comprobantes: Todos v
N Voucher:

Q, Libro Mayor

Imprimir vaucher anulados

[3 Filtro Rapido

Tipo Comprobante: Todos A

Q Libro Compras

Q Libro Ventas
Q Libro Honorarios
Comprobante:

Q Banco (Condliacion Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, el resto de los datos son
opcionales, si desea que aparezcan los Voucher anulados marque
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v , luego presione el botdn PDF.

Q, Banco (Condliacién Bancaria)

I“ Reportes — © Atras
Q, Foliar Hojas para impresion de libros [3 Reporte Voucher
Hasta: p-0z-2018
Tipo CDmDrODame: Todos .
ComprODameﬁ: Todos .
Imprimir voucher anulados
Q, Libro Compras
3 Filtro Rapido
Tipo Comprobante: Todos v
_ o
——————————
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Para acceder a un Filtro Rapido, debe seleccionar el Tipo de Comprobante e
ingresar el Comprobante y luego presionar el botén PDF.

[slil Reportes

1]
B

Q Libro Compras

[3 Filtro Rapido

Tipo Comprobante: Todos -

Q Libro Ventas

Q, Libro Honorarios
Comprobante:

Q, Banco (Condiliacién Bancaria)

_ Imprimir voucher anulados
o= ]
== ]
[
—————
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éComo generar reportes de Andlisis de Cuenta Mayor?

Para generar reportes de Anadlisis de Cuenta Mayor presione el siguiente
botdn del menu.

IH Reportes E

Q Foliar Hojas para impresicn de libros [Z] Reporte Analisis Libro Mayor B ver
ST Desde: 05-02-2018

Q, Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 05-02-2018

Q, Balance General Cuenta: M

Q, Libro Diario Cenfro de Costo: Todos M

Q Libro Mayor Resumen

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q Libro Honorarios

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, el resto de los datos son
opcionales.

Si desea obtener el resumen de la informacidn marcar Resumen - |uego
presione el botén Ver.

Q, Libro Compras

Q Libro Ventas

Q Libro Honorarios

— M
IH Reportes —
Q Foliar Hojas para impresién de libros [21 Reporte Analisis Libro Mayor Bver
—
Q, Analisis Cuentas de Mayor Hasta: 09-02-2018

Volver al Menu 6
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éComo generar reporte de Balance General?

Para generar reporte de Balance General presione el siguiente botén del

’
menu.

Ll reportes =

Q Foliar Hojas para impresidn de libros [3] Reporte Balance General Bver
Desde; 09-02-2018

Q, Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 09022018
er contabilidad como: Tributario v

Q, Libro Diario Cenfro de costo: Todos v

Q Libro Mayor Firmar coma: Contador -

Crear con Articulo 100
Q, Libro Compras

Generar para S
Q, Libre Ventas

Q Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)

||||||i|i|
i

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, el resto de los datos son
opcionales, luego presione el botén Ver.

Si desea generar el documento para SIl marque - Generarpara sll - |os grchivos
PDF generados no apareceran con membrete.

il Reportes =
Q Foliar Hojas para impresién de libros [2) Reporte Balance General B Ver
e Desce: 09-02-2018
Q, Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 08-02-2018

Ver contabilidad come: Tributario v
Q Libro Diario Centro de costo: Todos v

Firmar como Contador v

Q Libro Mayor

Crear con Articulo 100
Q Libro Compras

Generar para Sl
Q Libro Ventas

Q Libro Honorarios

Q Banco (Condliacion Bancaria)

Q, Balance General

Si desea generar el documento con Articulo 100, marque ' Crear con Articulo 100
el documento se visualizara de esta forma.

IAr‘t. 100 Cadigo Tributario: El prasents Balance v Estados Financieros han sido confeccionados de acuerdo a la informacion proporcionada por el contribuyentea.
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éComo generar reporte Libro Diario?

Para generar reporte Libro Diario presione el siguiente botdn el mend.

Iﬂ Reportes

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

:
|

Q Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

— © Atris
Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el botdn PDF o
Excel segun el formato que desee generar el documento.
Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos
generados no apareceran con membrete.
© Atrds

Q, Libro Ventas

Volver al Menu
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éComo generar reporte Libro Compras?

Para generar reporte Libro Compras presione el siguiente botdn del menu.

[shsl

Q Foliar Hojas para impresion de libros

2
8

Q Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

Q, Libro Ventas

[3] Reporte Libro Compra

Desde:

Hasta:

Tipo Documenta:
N Documento:
M® Comprobante:

Centro Costo:

[@ Descargar PDF  ~

05-02-2018
05-02-2018

Todos v

Todos v

Generar para Sll

Mo considerar compras del giro (Aplica para Reporte de Caracterizacion Compra)

Luego debe seleccionar rango de fechas, Desde y Hasta, seleccionar el tipo de
Docto, luego N° de docto si busca uno especifico de la misma forma con los
campos inferiores, luego seleccionar el tipo de reporte este puede ser “PDF”

“Excel o Portal MiPYME” (documento en formato csv, listo para subirlo a
Portal MiPYME).

“Registro Compra No Electrénico” (Todas las compras NO Electrénicas desde
Agosto 2017, Nueva normativa Sll).

“Caracterizacion de Compra” (Modificacién compras Electrdnicas desde
Agosto 2017, Nueva normativa Sll).

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos

generados no apareceran con membrete.

Iﬂ Reportes

Q, Foliar Hojas para impresion de lbros
Q Voudher

Q Andlisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q, Libro Ventas

Q Libre Compras

[2] Reporte Libro Compra

Descargar EXCEL

Desde: 09-02-2018
Libro Compra Electrdnico

Hasta: 09-02-2018 B
Registro Compra Mo Electronico

Tipo Documento: Todos M Caracterizacidn Compra
N® Documento:

N® Comprobante:

Cenfro Costo: Todos -

Generar para Sll

No considerar compras del giro (Aplica para Reporte de Caracterizacion Compra)

=
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éComo generar reporte Libro Ventas?

Para generar reporte Libro Ventas presione el siguiente botén del menu.

[l Reportes — © Atrds
2 Reporte Libro Venas Boc
Generar para Sll

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el boton PDF o
Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos
generados no apareceran con membrete.

e =
Q, Libro Ventas Centro Costo: Todos -
Generar para Sl

Volver al Menu 10
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éComo generar reporte Libro Honorarios?

Para generar reporte Libro Honorarios presione el siguiente botdn del

Q Libro Compras Generar para Sl

menu.
[shil Reportes —
| awocomwe |
| auwovewss

Q, Libro Ventas

‘Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el boton PDF o
Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl |os grchivos
generados no apareceran con membrete.

Ll Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresiin de libros [Z1 Reporte Libro Honorarios - |
TR Desde: 09-02-2018

Q Anilisis Cuentas de Mayor Hasta 05-02-2018

Q, Balance General Tipo Documento: Todos e

Q Libro Diario N°® Documento:

Q, Libro Mayor N° Comprobante:

Q, Libro Compras Generar para Sl

Q, Libro Ventas

Q, Banco (Condliacién Bancaria)

‘Q, Libro Honorarios

Volver al Menu 11
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éComo generar reporte Conciliacion Bancaria?

Para generar reporte Conciliacion Bancaria presione el siguiente botén del

mendu.
Iﬁ Reportes —
Q, Foliar Hojas para impresidn de libros [3] Reporte Conciliacién Bancaria @ EXCEL
Q, Voucher Mes: Enero M
Q, Anilisis Cuentas de Mayor Afar 2018 v
Q, Balance General Cuenta: M

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

‘Q, Banco (Condliadon Bancaria)

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, luego presionar el botdn
PDF o Excel segun el formato que desee generar el documento.

Iﬁ Reportes E

Q Foliar Hojas para impresidn de libros [2] Reporte Conciliacién Bancaria

LT Mes: Erero v

Q, Analisis Cuentas de Mayor Afio: 2018 -

Q Balance General Cuenta: N

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacidn Bancaria)

Volver al Menu 12
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éComo generar reporte Libro IFRS?

Para generar reporte Libro IFRS presione el siguiente botdn del mend.

Iﬂ Reportes

Q, Foliar Hojas para impresidn de libros
Q Voucher

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Q Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliadién Bancaria)

Q IFRS - Estado Finandero

Q, Libro Remuneraciones

[31 Reporte Libro IFRS

Desde:

Hasta:

Ceniro de Costo:

Impusesto a la Renta:

05-02-2018

05-02-2018

Todos v

20 Y%

IFRS en 2 hojas

Debe seleccionar los datos Desde y Hasta, luego presionar el boton PDF o

Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea que el documento se genere en 2 hojas, marque "' [FRSen2hojas

Iﬁ Reportes

Q Foliar Hojas para impresion de libros
Q Voucher

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q, Libro Diario

Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)
Q IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

Volver al lvienu

21 Reporte Libro IFRS

Desde:

Hasta:

Ceniro de Costo:

Impuesio a la Renta:

05-02-2018

05-02-2018

Todaos v

20 %

IFRS en 2 hojas
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éComo generar reporte Libro Remuneraciones?

Para generar reporte Libro Remuneraciones presione el siguiente botdn del

’
menu.
Iﬁ Reportes —
Q Foliar Hojas para impresién de libros [ Reporte Libro Remuneraciones RExca.
Q Voucher Mes: Enero r
Q, Anilisis Cuentas de Mayor Afio: 2018 M
Cenfro de Costo: Todos v

Q Balance General
Generar para Sl
Q, Libre Diario

B (Este libro se genera en tamafio oficio 218mm x 330mm)
Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

|

Debe seleccionar los datos Mes y Afo, luego presionar el botén PDF o Excel
segun el formato que desee generar el documento.

Si desea generar el documento para Sll marque ' Generarpara Sl os grchivos
generados no apareceran con membrete.

Iﬂ Reportes — © Atrds
Q Foliar Hojas para impresidn [3) Reporte Libro Remuneraciones BEca
Q voucher Mes: Enero hd
Q, Analisis Cuentas de Mayor Afio: 2018 M
Centro de Costo: Todos v

Q, Balance General
Generar para Sll
Q, Libro Diario

Q Libro M (Este libro se genera en tamafio oficic 216mm x 330mm)
ro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q Banco (Condliacion Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q Libro Remuneraciones
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éComo generar reporte Certificados?

Para generar reporte Certificados presione el siguiente botdn del mend.

Q Voucher Afio: 2018 v

Q, Anilisis Cuentas de Mayor Tipo: Honorarios

Incluye resumen de certificado
Q, Balance General
Q, Libre Diario

Q Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

i

Q, Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,
Honorarios,

I

Debe seleccionar los datos Ano y Tipo, luego presionar el botén PDF o
Certificado Electrdnico SIl (documento en formato csv, listo para subirlo a
Portal SlI) segun el formato que desee generar el documento.

Si desea incluir resumen en el documento marque | ' Incluye resumen de certificado |

Q, Voucher Afiar 2018 v

Q, Anilisis Cuentas de Mayor Tipo: Hanorarios

| Incluye resumen de certificado |

Q, Balance General

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

Volver al Menu 15
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éCémo generar reporte Documentos por Pagar/Cobrar?

Para generar reporte Documentos por Pagar/Cobrar presione el siguiente
botdn del menu.

Q. Foliar Hojas para impresidn de libros [Z1 Reporte Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes, PDE
Honorarios)
Q, Voucher
Desde: 09-02-2018
Q, Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 08-02-2018
Q, Balance General Cuenta: Seleccions M

Sl Wer solo documentos pendientes
Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacion Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

Q, Certificados

Q, Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,

Q, Calculo IVA Propordonal

‘E

Debe seleccionar los datos Desde, Hasta y Cuenta, , luego presionar el botdn
PDF o Excel segun el formato que desee generar el documento.

Si desea que el archivo se genere solo con los documentos pendientes,
marque Ver solo documentos pendientes .

Q Foliar Hojas para impresién de libros [21 Reporte Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,
Honorarios)

Q Voucher
Desde: 05-02-2018
Q, Anilisis Cuentas de Mayor Hasta: 08-02-2018
Q, Balance General Cuenta: Seleccions -

Libro Diario )
Q Ver solo documentos pendientes

Q, Libro Mayor

Q, Libro Compras

Volver al Menu 16
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éComo generar reporte Calculo IVA Proporcional?

Para generar reporte Calculo IVA Proporcional debe presionar el siguiente
botdn en el mend.

Q Foliar Hojas para impresién de libros [Z| Reporte Calculo IVA Proporcional

Q, Voucher Afio: 2018 v

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

Q Libro Compras

Q, Libro Ventas

Q, Libro Honorarios

Q, Banco (Condliacién Bancaria)

Q, IFRS - Estado Financiero

Q Libro Remuneradiones

'g

Q, Documentos por Pagar/Cobrar (Proveedores, Clientes,
Honorarios;

‘I

Q, Calculo IVA Propordonal

Volver al Menu 17
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Debe seleccionar el Afo y presionar el botén PDF o Excel segun sea el
formato que desee el documento.

Reportes

Q Foliar Hojas para impresidn de libros [2 Reporte Calculo IVA Proporcional

Q Voucher Afio: 2017 v

Q, Analisis Cuentas de Mayor

Q, Balance General

Q Libro Diario

Q Libro Mayor

EEMEFALLWA 573 LEF ] USlE

Calculo de IVA Proporcional

ARO: 2017

Ventas Afectas Ventas Exentas Total Ventas | Total Ventas Factor IVA Credito | IVA Credito | IVA Crédito | TOTAL IVA IVA No
S Del Mes Acumuladas Del Mes Acumuladas DelMes | Acumuladas |Proporcional| del Mes Remperable' 100% Recuperable | Recuperable
Enero 1.245.120 1.245.180 5.000 5.000 1.260.120 1.250.120 00,60% 545885 543.702 B.264.406 7.408.108 £2.417
Febrero 7.378.981 8.625.181 4626447 4.631.447 12.008.423 13.256.608 B85,06% 15.247 9.820 a 2.920 28.017
Marzo 178.000 8.801.161 o 4.631.447 176.000 12.432.608 85.52% 94.500 81.917 a 61.917 126.583
Abril 30532 £.840.702 o 4 531.447 30 632 13.472.240 BS,A2% 50.850 30.007 a 30007 20953
Mayo 113.807 £.0854 600 140,477 4.780.024 283234 13.736.524 BS,19% 262038 171.450 1.270.116 1.450.566 91.533
Junio 1} £.0854.600 o 4.780.924 i} 13.736.624 B85,19% 0 o 0.500 8500 1]
Julio T47.021 8.701.621 o 4.780.924 T47.021 14 482 545 B6.20% 0 o a a 1]
Agosto B88.443 10.370.064 o 4.780.924 865.442 15.150.02% B2, 44% 264500 121.242 321.854 502008 211.558
Septiembre 16.506 10.386.570 500.003 5.280.827 518.509 15.687.797 B6,28% 4228 2.303| 285.850.08%| 335.852.8T1 124.425
Octubre 2.125.989 12.515.668 1.700.000 6.960.827 3.528.000 19,406,795 84,18% 13.874 2.908 1.043.100 1.052.006 90,983
Noviembre 8.150.000 18.665.860 o 8.980.027 6.150.000 25848708 72,78% 10.840 7.744 10.875.000 10.885.744 2508
Diciembre 117647 18.782.518 20.854 147 38 535.074 20.871.704 55.813.500 33,77% 0 o a a 1]
18.783 516 36 835.074 0 55.618.590 1.273.112 1.027.681| 406.076.044| 407.103.725 664 521

Volver al Menu 18
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¢Como Ordenar por fechas en Excel reporte de cuentas corrientes?

Debes ir a reportes y seleccionar el reporte de Analisis de Cta. Corriente, en
su version para Excel

Iﬁ Reportes —

Tabla de Reportes (2 Analisis de Cta Corriente Beor [BEXCEL % EXCEL Rapido (CSV)

Desde: 01-08-2018

Q, Foliar Hojas para impresion de libros
Hasta: 30-08-2018

Q Voucher
Cuenta: CLIENTES v

Q Andlisis Cuentas de Mayor
Cddigo Andlisis: Todos v

Q, Balance General
[ ver solo documentos pendientes
Q Libro Diario
Q, Libro Mayor
Q, Libro Compras
Q, Libro Ventas
Q, Libro Honorarios
Q Libro Caja (14 TER)
Q, Banco (Conciliacion Bancaria)
Q,IFRS - Estado Financiero

Q, Libro Remuneraciones

Q Certificados

Q, Andlisis de Cta Corriente

Q, Calculo IVA Proporcional

Volver al Menu 19
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Agregar columna adicional al principio del documento

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Foxit PDF '  ¢Qué desea hacer?
h— =
&D Exc‘ Calibri AN === B 25, Ajustar texto General - ﬁ @ @ @ g):( @ 9
Pegar EY N K 5+ i« M. ﬁ - ===|e= 3= Combinarycentrar - $ - % 000 <—ag _92 Forrr.mto Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato E
@ condicional - comotabla~  celda - @ - - 4
Portapapeles Galori <111 A A $ B % om0 Alineacian a NOmero a Estilos Celdas
AG - NK=SO-A-L-g848Y
- B C D E
leveresa N
2 |DISTRIBUIDORA AG EB Copiar ORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBRO
3 |76.460.187-4 | Q'D Opciones de pegado: | DESDE 01-09-2018
4 |ESMERALDA 973 DE fq | HASTA 30-09-2018
5 | MAYORISTA DE FRL A CUENTA (103002) CLIENTES
6 Pegado especial...
8 Eliminar ~ [Tipo ~ Name ~ Voucher - Glosa hd
9 |7.636.291-2 Bc:rra_r contenido ABELARDO ROJAS PALMA
10 |03-09-2018 FAE 4545 2018090026 ventas
1 | Formate de celdas... |
12 |04-03-2018 | Ancho de columna... | FAE 5656 2018090031 pago de ventas
13 |30-09-2018 | Ocultar | CC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas
14 | Mostrar i
15 |06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas
16 |30-09-2018 cc-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas
17
18 |06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas
19
20|09-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas
21
22 |110-09-2018 FAE 1222 2018090035 ventas
23
AB & fe

1 DATOS INFORME

2 DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES

3 F6.460.187-4 DESDE 01-09-2018

1 SMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018

5 AYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTES

5

7 *ACTURAS PENDIENTES DE COBRO

3 echa ~ Tipo ~ Niame ~ Voucher ~ Glosa

3 .636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
13-09-2018 FAE 4545 2018090026 ventas
14-09-2018 FAE 5656 2018090031 pago de ventas
b0-09-2018 CC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas
p6-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas
b0-09-2018 CC-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas
P6-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas
19-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas
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Copiar y pegar fechas en nueva columna

A C D

FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Fecha - Tipo * Ndme -

7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
03-09-2018 03-09-2018 FAE 454,
04-09-2013 04-09-2013 FAE 565
30-09-2013 30-09-2013 CC-1 565
06-09-2018 §06-09-2018 FA 79
20-09-2018 30-09-2018 CC-1 79
06-09-2018 06-09-2018 FE 742
05-03-2013 09-09-2013 FAE 1232
10-09-2018 10-09-2018 FAE 122
11-09-2018 11-09-2018 FA 2345
14-09-2018 14-09-2018 FA 6541
14-09-2018 14-09-2018 FEE 678

Seleccionar nueva columna fecha y cambiar el formato de la celda de
“Generala Fecha Corta”

B

Dar fort
comao ti

Estilos

-

- Ndame

5€
5€

7t

12t

234

Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datas Revisar Vista Ayuda Foxit PDF Q ;Qué desea hacer?
™y P = —
[] & Calibri Jiodaa | E =2 $- | 2bajustartedo I |
Fezzn < N K 5 - i~ === Combinar}rcentrar - m General
T 123 sinformato especifico
Portapapeles = Fuente ] .
.] 2 Mimero
A10 ~ £ || 03-09-2018 03-09-2012
Meoneda
o
A (S 3092018
7 FACTURAS PENDIENTES DE COBRO
= Contabilidad
8 Fecha HE -
BN 03-00-2018
9 7.636.291-2
10 |03-09-2018 03-09-2018 EI Fecha corta
03-09-2018
11
12|04-09-2018 04-09-2018 E Fecha larga
13 |30-09-2018 30-09-2018 03-09-2018
14 Hora
15|06-09-2018 06-09-2018 03-09-2018
16|30-09-2018 30-03-2018 O/’ Porcentaje
17 O 03-09-2018
18 |06-09-2018 06-09-2018
1 / Fraccidn
9 2 03-00-2018
20|03-09-2018 09-09-2018
21 2 Cientifica
1 O 03-09-2018
22|10-09-2018 10-03-2018 - -
23 Mas formatos de nimero...
24111-05-2018 11-09-2018 FA
25
Volver al Menu
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Seleccionar rango de filas que se requiere ordenar y marcar la opcion de
orden personalizado

EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

76.460.187-4 DESDE 01-09-2018

ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018

MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA {103002) CLIENTES

FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

Fecha - [ Tipo ~ Nume ~ Voucher - Glosa ~ |Debito | ~ |{

7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
03-09-2018 03-05-2018 FAE 4545 2018090026 ventas 645944
04-09-2018 04-09-2018 FAE 5656 2018090031 pago de ventas 5685965
30-09-2018 30-09-2018 CC-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas 0
06-09-2018 06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas 660106
30-09-2018 30-09-2018 CC-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas a
06-09-2018 06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas 789220
09-09-2018 05-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas 54475

Indicar la columna que se desea ordenar es: Columna A, ordenar segin

Valores Criterio de orden de A-Z (como se muestra en imagen), luego dar clic

en Aceptar
Farmulas Datos Revisar Vista Ayuda Foxit PDF Q ;Qué desea hacer? = Compartir
= = ®. | ab s . T - A
== % & Ajustar texto General ﬁ % / @ ﬁg @ ) Z? p
= = = | &= a= Combinarycentrar o $ - 9 oo | G5 42 Fermate  Darformato Estilosde | Insertar Eliminar Formate Ordenary Buscary
- = == — S condicional * como tabla~ celda~ s - - filtrar~  seleccionar =
H Alineacion F Mimero F Estilos Celdas 2] Ordenardesaz
2018 %l COrdenardeZa A

Orden persenalizado...

B C O E F -
o
COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTI
DESDE 01-05-2018
1.502 HASTA 30-09-2013
3¥ VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTES
- Tipo * Niame ~ Voucher - Glosa - Débito -
ABELARDO ROJAS PALMA
FAE 4545 2018090026 ventas 645944
FAE 5656 2018090031 pago de ventas 5685965
EE=1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas 1]
FA 793 2018090030 pago de ventas 660106
EE=1 793 FA - 2018090001 pago de ventas 1]
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EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA TIPO FACTURAS PENDIENTES DE COBFR
76.460.187-4 DESDE 01-09-2018

ESMERALDA 973 DEPT 0.502 30-09-2018
MAYORISTA DE FRUTAS Y VE (103002) CLIENTES

Ordenar X

—l—ggregar nivel < Eliminar nivel E@gopiar nivel Opciones.., |:| Mis datos tienen encabezados

FACTURAS PENDIENTES DE (

Columna Ordenar segin Criterio de ordenacidn
~ Glosa

Fecha

7.636.201-2 Ordenar por Valores de celda | |Aaz v

03-09-2018 90026 ventas

04-09-2018 90031 pago de ventas

30-09-2018 50001 pago de ventas

06-09-2018 50030 pago de ventas

30-09-2018 Tl 90001 pago de ventas
i | |

06-03-2018 FE 7424 2018030032 ventas

Para terminar de ordenar marcar opcion: Ordenar como numero todo lo que
parezca un numero, luego dar clic en aceptar

EMPRESA DATOS INFORME

DISTRIBUIDORA AGR. ¥ COMERCIAL JOSE LUIS CORDOWVA TIPO FACTURAS PEND
76.460.187-4 DESDE 01-09-2018
ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018
MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA (103002) CLIENTE
Advertencia antes de ordenar 7 X
FACTURAS PENDIENTES DE COBRO
Fecha FPuede que el siguiente criterio no ordene como se espera Name ~ Voucher + | Glosa
porque contiene algunos nimeros con formato de texto:
7.636.291-2 Columna A
03-09-2018 | ;Qué desea hacer? 4545 2018090026 ventas
@EOrdenar como nimero todo lo que parezca un ndmera;
04-09-2018 (C) Ordenar por separado los nimeros almacenados como texto 5656 2018090031 pago de ventas
30-09-2018 | Cancelar Ayuda . 5656 FAE- 2018090001 pago de ventas
I
06-03-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas
30-09-2018 CC-1 739 FA - 2018090001 pago de ventas
06-03-2018 FE 7424 2018090032 ventas
CALC 172272 AN NANANTY T wrmndae

Mo Nna n1e
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D

Empresario

B22 - £ | 10-09-2018
| A B c D E F G

L EMPRESA

! DISTRIBUIDORA AGR. Y COMERCIAL JOSE LUIS CORDOVA FACTURAS PENDIENTES DE COBRO

b 76.460.187-4 01-09-2018

I ESMERALDA 973 DEPT 0.502 HASTA 30-09-2018

i MAYORISTA DE FRUTAS Y VERDURAS CUENTA [103002) CLIENTES

f

’

3 Fecha - Tipo * Nime ~ Voucher - Glosa - |Debite | ~

7.636.291-2 ABELARDO ROJAS PALMA
03-09-2018 03-09-2018 FAE 4545 2018090026 ventas 645944
04-09-2018 04-09-2018 FAE 5656 2018090031 pago de ventas 5685965
06-09-2018 06-09-2018 FA 799 2018090030 pago de ventas 560106
06-09-2018 06-09-2018 FE 7424 2018090032 ventas 789220
09-09-2018 09-09-2018 FAE 12323 2018090033 ventas 54475
30-09-2018 30-09-2018 cc-1 5656 FAE - 2018090001 pago de ventas a
30-09-2018 30-09-2018 cc-1 799 FA - 2018090001 pago de ventas 0
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