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Modulo Usuarios

¢Coémo acceder al Modulo Usuarios?

Haga clic aqui para el ingreso al Mddulo Usuarios.

Modulos de Trabajos

= L2 A = U

Clave Usuarios Empresas Mi Perfil Parametros
Actualice clave de Gestione usuarios Gestione emprasas Actualice su informacidn Globales
acceso intzmos y externos de perfil y facturacidn Configurados por

sistema

Actualizaciones 20 Julio 2017

Estimados usuarios: hemos preparado un paquete de actualizaciones con varias mejoras importantes en términos de
usabilidad y performance.

Estas seran subidas el dia jueves 20 de julio entre las 17:00 Pm y 18:00 Pm, como recomendacion sugerimos evitar el
ingreso de nueva informacién en este horario. Esta medida no afectara en nada la consistencia de los datos, ya que es solo
con fines preventivos.
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éComo crear un Usuario?

Para crear una un Usuario primero debera tener creada una empresa, luego
presione el siguiente botdn, se abrira una ventana de tipo modal donde debe

ingresar los datos necesarios para la creacion de éste.

R]1 VERSION DESARROLLO IQAMP & Cambiar Empresa © & Usuarios  #Empresas  @wMiPerfl @i Cave ¥ Padmetros Globales @
Mostrar| 50 ¥ | registros Buscar: | |
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
pssesens = = ST — (=)
dnalnsicasiosiusion — = it et e— (=)
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Existen 3 tipos de Usuarios, los cuales son:

1- Usuario Administrador: Este usuario es el titular de la cuenta el cual
puede crear empresas, usuarios internos, externos y administrar los
perfiles de estos (asignacion de médulos y empresas).
Recomendamos mantener clave de administrador bajo
confidencialidad para mantener aspectos de seguridad.

2- Usuario Interno: Este usuario puede utilizar el sistema segun el perfil
configurado y asignaciones que le haya entregado el usuario
administrador.

3- Usuario Externo: Este usuario solo puede visualizar la informacidon de
una sola empresa y segun el perfil configurado por el usuario
administrador.

Para la creacion del Usuario:

A) Debe seleccionar que tipo de Usuario sera.

- —— e

_ [*] Campos Minimos
¥ | reqistr
j — Tipo Usuario I =
= ® Usuario Interno Usuario Externo b
&

— Datos Usuario z] [
Correo: [*] Usuario: [*] a [
Nombres: Clave: [ @ z] [
Apellido Paterna: Repita Clave: [ a [

Apellido Materna: 0%
2] (=) (

— Asignar Modulos Usuario [7]

Buscar. Z] [
Todos Todos Todos Todos z] [
Plan de Cuenta Agregar Modificar Eliminar z] [
Voucher Agregar Modificar Eliminar B [
21 [=] [
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B) Completar el formulario con los datos personales del Usuario e ingresar
una clave de su preferencia.

=

istre

4

[*] Campos Minimos

— Tipo Usuario

®) Usuario Interno Usuario Externo

— Datos Usuario
Corrao: [] Usuario: [*]
Nombres: Clave: [*] @
Apellido Paterna: Repita Clave: [*]

Apelido Maternao: 0%

— Asignar Modulos Usuario [*]

Buscar:

Todos Todos Todos Todos

Flan de Cuenia Agregar Modificar Eliminar

Voucher Agregar Modificar Eliminar

= = -

Interno Inactivo franciscof@aaenciaherrera.dl

(N I N IR N I Y I Y I K I N I KN R KN I KN R AN

Y
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C) Asignar los mddulos a los que este usuario podra acceder, y las acciones
que podra realizar en dichos mddulos (Agregar, Modificar y Eliminar).

=

b

stf | — Asignar Médulos Usuario [*]
Buscar:

| :
N Todos Todos Todos Todos b
]
o Plan de Cuenta Agregar Modificar Eliminar L
&
o Voucher Agregar Modific ar Eliminar |
&

Compras Agregar Modificar Eliminar
7]

“entas Agregar Modificar Eliminar
]

Honorarios Agregar Modificar Eliminar
]

Banco Agregar WModificar Eliminar
]
Remuneraciones Agregar Modificar Eliminar 7
IFRS Agregar Modificar Eliminar 7
= -

i
]
B = _
U N

4#)
[ |
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D) Asignar las empresas con las que este usuario podra trabajar,
seleccionando la empresa desde el listado de Empresas Disponibles
moviendo ésta al listado de Empresas Asignadas mediante las flechas y
viceversa para quitar la asignacion.

Parametros Agregar Modificar Eliminar
¥ [re
Usuar Repories Agregar Modificar Eliminar R
Tesorena Agregar Modificar Eliminar E
Wostrando registros del 1 al 11 de un total de 11 registros E
= | |- Asignar Empresas Usuario [%] =
Usuar ) ) .
Empresas Disponibles: Empresas Asignadas:
agistros ARANDA LOPEZ VICTOR i

B RUBILAR OYARCE JACQUELINE n

)

E) Dando término a este proceso presionando el botdn Finalizar.

Empresas Disponibles: Empresas Asignadas:
ARANDA LOPEZ WICTOR

RUBILAR OYARCE JACQUELINE n u U

}mpresario

)
N
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F) Al terminar la creacion del Usuario llegara un mensaje a tu
correo electronico con los datos del usuario creado a modo de
seguridad.

N

.

<«

IEmpresario

ESTIMADO(A):MELANY ACEVEDO RUBILAR

A modo de seguridad te informamos que haz creado un usuario para: CRISTOBAL
VIVANCO TAPIA, en icontador.cl

LOS DATOS DE ACCESO SON

Usuario Contrasefia
T ]

Te saluda cordialmente el equipo de icontador.cl Software en evolucion.

Si tienes problemas para comenzar a trabajar, contactate con nosotros en: soporte@icontador.cl
Ayiso: Se han omitido algunos acentos para evitar problemas de compatibilidad.
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G) Al usuario creado también le llegara de forma automatica un
correo electrénico con la informacion para ingresar al sistema,
por lo que se recomienda revisar que esté correctamente
escrito el correo ya que de lo contrario este mensaje se
perdera.

D

.

<«

iEmpresario

ESTIMADO(A) CRISTOBAL VIVANCO TAPIA:

informamos que el Sr(a). Melany Acevedo Rubilar

Ha creado un usuario para ti, con el cual podras trabajar en el sistema de contabilidad en
linea.
A continuacion te enviamos un link de validacion de usuario para que puedas comenzar a
hacer uso del servicios:

VALIDA TU CUENTA AQUI

Si el link no funciona, por favor copia este link en tu navegador:

—

TUS DATOS DE ACCESO SON
Usuario Contrasefia
193159605 123123
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¢Como editar los datos del Usuario?

Si desea editar los datos del Usuario, debe presionar el siguiente botdn
donde en una ventana tipo modal con los datos del usuario podra realizar los
cambios necesarios y terminar la edicidn presionando el botén finalizar .Los
usuarios no pueden ser eliminados del sistema solo pueden ser desactivados.

. Usuarios © Crear Usuario @ Alrds

Buscar: | |

Mostrar| 50 ¥ | registros

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Mostrando registros del 1 2l 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente
;‘ #| Tesoreria #| Agregar ¥ Modificar | Eliminar

.

Mostrando registros del 1 al 11 de un total de 11 registros

— Asignar Empresas Usuario [*]

Empresas Disponibles:

RUBILAR OYARCE JACQUELINE
&

Empresas Asignadas:

Aranda Lopez Victor

)

4
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¢ Como visualizar los datos del Usuario?

Mediante este botdn puede visualizar los datos del Usuario.

O Crear Usuario @ Airas

' Usuarios

Mostrar | 50 ¥ | registros Buscar: | |

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones

193159605 nterno Inactivo acrymaox@gmail.com

11291708 nterno Inactivo mely.igamp@gmail .com

227362200 Interno Activo mely.igamp@gmail.com

Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Anterior 1 Siguiente

Maostrando ragistros del 1 al 3 de un total de 3 registros

11

Volver al Menu




D
Manual Médulo Usuario B iEmpresario

«P

¢Coémo activar un Usuario?

Para activar un Usuario se presiona el botén indicado en la imagen inferior,
de esta forma el usuario podra comenzar a utilizar el sistema. Esta accion se
recomienda cuando no se tiene acceso al correo personal de activacion.

' Usuarios © Crear Usuario @ Alras

Mostrar| 50 v | registros Buscar: | |
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
g
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Mostrando registros del 1 2l 3 de un total de 3 registros Anterior 1 Siguiente

Para desactivar un Usuario presione el siguiente botén, al estar el usuario
desactivado este no podrd acceder al sistema (Esta accidon se recomienda
cuando un usuario ha dejado de pertenecer a la empresa).

Mostrar[50 .| registros Buscar: |:|
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
144873734 Interno Activo fdo.alfaro.r@hotmail.com
173227388 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com E] @
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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¢Como encontrar un Usuario especifico?

Para encontrar un Usuario de manera rapida ingrese el nombre o
el rut de este mismo en el buscador.

Mostrar[50 .| registros Buscar [ ]
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
144873734 Interno Activo fdo.alfaro.r@hotrrai.com (=)
173227388 Interno Inactivo fdo.alfaro.r@hotmail.com [E] @
Usuario Tipo Estado E-Mail Acciones
Maostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Anterior 1 Siguiente
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